
机构知识库学术成果确认步骤 

一、登录 

进入图书馆门户网站，点击 机构知识库，通过学校统一身份认证登录。 

 

 

 

 

 

登录后，菜单栏有首页、我的空间，右上角有 数据展示平台。默认打开首

页，可以看到教师/学者的科研指标、待认领成果、未读消息、新闻公告等栏目。

老师可以点击 栏目配置 自行设置首页展示栏目。 

二、完善个人信息 

进入 我的空间 点击 我的资料 完善个人信息 

 

三、成果确认 

成果确认包括以下几种情况，详细操作如下： 

1、进入 我的空间 点击 我的成果 下的 待认领/待确认 ，对未确认归属的

成果进行认领（如作者重名等情况）。 

系统会根据作者署名词典自动推送疑似成果，老师可根据成果详情判断是否

为本人成果，若是本人成果，可点击认领进行成果归属，若不是本人成果，则选

择“非本人成果”，则系统将不再推送此成果（如图）。 

 



 

 

 

 

 

 

 

2 、若 待认领/待确认 一栏中无待认领的成果，点击 成果列表，成果列表

模块将展示归属本人的所有成果，可通过上方筛选条件进行成果筛选，支持对成

果的编辑、添加、退回等操作（如图）。 

成果列表中所列成果如有遗漏，请通过 添加、检索添加、导入 等功能进行

增补，新增成果经管理员审核通过后，添加到个人成果列表中，详细操作说明如

下： 

2.1 成果新增 

在 成果列表 中，点击右上方 添加 按钮，填写成果的分类信息、基本信息、

详细信息、附件、归属关系等内容，新增自己的成果。填写成果基本信息中，填

写完署名单位和署名作者后，系统会根据分号自动拆分，同时出现署名作者和署

名关系对应的浮框，先点击作者名字，再点击其所对应的署名后，即可完成作者

署名和署名单位的对应。这里需根据发文当时的情况，还原当时作者与署名的关

系，辅助审核人员做出审核判断。 

在成果归属关系表中，系统会根据署名词典自动将署名作者和归属作者、署

名单位和归属院系建立关系，老师需对此关系进行核查、修改和补充。 



2.2 检索成果添加 

在 成果列表 页中，点击 检索添加，输入成果类型、作者、作者单位检索

出对应的成果，点击 添加 按钮会自动带出该成果的所有字段，接下来的操作同

成果新增功能。 

2.3 成果导入导出 

成果导入导出用于批量新增/导出成果，导入成果时，需先下载导入模板，

并根据模板，填写相应信息。 

2.4 成果退回 

成果退回功能是用来解除老师和成果的归属关系，如果老师发现有不属于自

己的成果在我的空间成果列表中，则可以选择退回该成果，点 退回 按钮输入退

回原因，管理员审核通过以后，就会删除该成果与老师的归属关系，老师在我的

空间成果列表中就不会再查到此成果。 

2.5 成果审核进度 

对于需要审核的操作，在 成果审核进度 中可查看此条成果的审核状态，点

击成果名称，在成果详情页的头部，将详细显示成果审核当前所处节点，以及每

个节点审核人员给出的审核结果及意见。 

四、其他功能说明 

1、数据展示平台 

进入 数据展示平台 可以浏览学校整体成果，点击院系、学科、学者、成果、

统计等按钮查看、浏览相关内容及详情。 

 

 

 

 

 

 

 



2、我的空间 左侧菜单栏 

老师可通过 我的空间 模块左侧菜单栏，统一管理消息、个人资料、成果、

项目、获奖等数据，同时系统会为每位学者/教师自动生成学者主页，详细展示

其科研与教学生涯的全部成果。 

 

 

 


